
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   การเข้าใช้งานครั้งแรก ระบบจะให้ทำการระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือ หรือ E-Mail สำรอง  

เพ่ือรองรับการกู้คืนกรณีลืมรหัสผ่าน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เขา้สู่เว็บไซต์ https://login.microsoftonline.com/ กรอก Username คือ Email ที่ได้รับ 

เช่น youremail@yothinburana.ac.th และกด Next 

 

ระบุ EMail ที่ได้รับ 
1 

2 

https://login.microsoftonline.com/


2. กรอกรหัสผ่านแล้วกด Sign in 

 

3. ระบบแจ้งว่าต้องการข้อมูลเพ่ือความปลอดภัยเพ่ิมเติม กด Next 

 

4. ระบุวิธีกู้คืนบัญชีในกรณทีี่ลืมรหัสผ่านโดยต้องเลือกอย่างน้อย 1 วิธี โดยคลิกท่ี Set it up now 

 

 

 

 

 

 

ระบุรหัสผ่านที่ได้รับ 
3 

4 

5 

กรณีต้องการใช้เบอร์มือถือ 

กรณีต้องการใช้ EMail สำรอง 



 4.1 กรณีเลือกใช้เบอร์โทรศัพท์มือถือ คลิกท่ี Set it up now หลัง Authentication Phone… 

      เลือกประเทศไทย และระบุหมายเลขโทรศัพทม์ือถือ จากนั้นกดที่ text me 

 
 

ระบบจะส่งรหัสผ่านเป็นตัวเลข 6 หลักผ่านข้อความ SMS ไปยังโทรศัพท์มือถือ นำรหัสดังกล่าว

มากรอกในช่องว่าง แล้วกด verify  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Thailand (+66) 

ระบุเบอร์มือถือเพื่อรับรหัสผา่น 
6 

7 

8 

กรอกรหัสผ่านที่ได้รับจากข้อความโทรศพัท์มือถือ 
9 10 



 4.2 กรณีเลือกใช้ Email สำรอง คลิกที่ Set it up now หลัง Authentication Email… 

      และระบ ุEmail อ่ืนของท่านที่สามารถใช้งานได ้จากนั้นกดที่ email me 

 
 

ระบบจะส่งรหัสผ่านเป็นตัวเลข 6 หลัก ไปยังโทรศัพท ์Email ที่ระบุ นำรหัสดังกล่าวมากรอกใน

ช่องว่าง แล้วกด verify  

 
 

นำรหัสดังกล่าวมากรอกในช่องว่าง แล้วกด verify  

 
 

 

 

ระบุ email อื่นของท่านเพื่อรับรหัสผ่าน 7 

8 

กรอกรหัสผ่านที่ได้รับจาก email 
9 10 



5. กด finish เพ่ือเสร็จสิ้นกระบวนการตรวจสอบความปลอดภัยของผู้ใช้ 

 
 

6. กรณต้ีองการใหจ้ดจำการ Login และคงอยู่ในระบบด้วย Email นี้ในอนาคต ให้กด Yes หรือหากต้องการ

ให้ Login ใหม่ทุกครั้งที่เข้าระบบให้กด No (หากใช้งานบนเครื่องคอมพิวเตอร์สาธารณะที่มีผู้ใช้งานร่วมกัน

หลายคนแนะนำให้กด No) 

 
7. เมื่อเข้าสู่ระบบจะพบหน้าจอ Microsoft Office 365 Online สามารถเลือกใช้ Application ต่างๆ ได้ 

ตามต้องการ 

 

11 


